Matetska skola Dracek, Babice, ptispévkova organizace
Ke Hristi 390, Babice

SKOLNI RAD MATERSKE SKOLY

C.j.: 118/2018 Spisovy / skartaéni znak | MSDR 5 /2018 Al Al0
Vypracoval: Mgr. Michaela Horakova, feditelka Skoly
Schvalil: Mgr. Michaela Horakova, teditelka Skoly
Smérnice nabyva platnosti dne: 4,9.2018

Smérnice nabyva ucinnosti dne: 5.9.2018

Zmény ve smérnici jsou provadény formou cislovanych pisemnych dodatka, které tvoti soucast
tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni § 30, odst. 1) zdkona ¢. 561/2004 Sb., o ptedSkolnim, zékladnim
sttednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zédkon) v platném znéni vydavam jako
statutarni organ Skoly tuto smérnici.

I. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnvch zastupcu v materské
$kole a podrobnosti o pravidlech vzajemnvch vztahu se zaméstnanci v materské Skole

1. Zakladni cile materské Skoly pii zabezpefovani predskolni vychovy a vzdélavani a Skolni
vzdélavaci program

1.1 Mateiska Skola v rdmci predskolni vychovy a vzdélavani (dale jen ,,vzdé€lavani‘)
a) podporuje rozvoj osobnosti ditéte predskolniho véku
b) podili se na jeho zdravém citovém, rozumovém a télesném rozvoji
¢) podili se na osvojovani zakladnich pravidel chovéni u déti
d) podporuje ziskavani zakladnich Zivotnich hodnot a mezilidskych vztaht ditéte
e) vytvaii zékladni predpoklady pro pokracovani ve vzdélavani
f) napoméha vyrovnavat nerovnosti vyvoje déti pied jejich vstupem do zakladniho
vzdélavani
g) poskytuje specialni pedagogickou péci détem se specidlnimi vzdélavacimi
pottebami
h) vytvati podminky pro rozvoj nadanych déti.

1.2 Skolni vzdélavaci program upfestiuje cile, zaméfeni, formy a obsah vzdélavani podle
konkrétnich podminek v matetské skole.

1.3 Pfi plnéni zakladnich cilt vzdélavani a Skolniho vzdélavaciho programu matefska
Skola postupuje v souladu se zasadami uvedenymi v § 2 odst. 1 Skolského zékona a fidi se
platnymi pravnimi ptedpisy, zejména pak ustanovenimi Skolského zdkona a ustanovenimi
vyhlasky €. 14/2005 Sb. o predskolnim vzdélavani v platném znéni.

2. Zakladni prava déti prijatych k predSkolnimu vzdélavani
2.1  Kazd¢ dité ma pravo

a) napobyt v bezpecném, ptijemném, zdravém a podnétném prostiedi, kde o né
pecuje kvalifikovany personal.
b) na kvalitni predskolni vzdélavani, zarucujici optimalni rozvoj jejich schopnosti a
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2.2

2.3

2.4

jejich osobnosti

C) na uspokojovani fyziologickych potieb, poticby bezpe¢i a jistoty, potfeby lasky,
potieby ucty a potieby seberealizace

d) byt respektovano jako individualita, ktera si tvoii sviij vlastni zivot

e) na zajiSténi Cinnosti a sluzeb poskytovanych Skolskymi poradenskymi zatizenimi v
rozsahu stanoveném ve Skolském zdkoné

f) na emoc¢né kladné prostiedi (pravo mit nékoho, kdo se ho zastane, pravo byt s lidmi,
ktefi ho maji radi, pravo na pozornost a vedeni ze strany dospélych...)

Pfijaté¢ déti maji vSechna prava, kterd jim zarucCuje Listina lidskych prav a svobod,
Umluva o pravech ditéte a prava stanovena skolskym zakonem.

Pokud je ve tfidé matetské Skoly vzdé€lavano individudlné integrované dité, vytvori
feditelka matefské Skoly podminky odpovidajici individualnim vzdélavacim potfebam
ditéte vedouci k jeho vSestrannému rozvoji.

Dalsi prava déti pfi vzdélavani vyplyvaji z ustanoveni ostatnich ¢lankl tohoto Skolniho
radu.

3. Prava zakonnych zastupci

3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

3.6

3.7

Zakonni zastupci ditéte maji pravo na informace o pribchu a vysledcich vzdélavani déti,
vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim matetské Skoly tykajicich se podstatnych zalezitosti
vzdélavani déti, na poradenskou pomoc matefské Skoly nebo Skolského poradenského
zafizeni v zéleZitostech tykajicich se vzdélavani déti.

Zakonni zastupci maji pravo vyjadfovat se k podstatnym zélezitostem tykajicim se
vzdélavani déti.

Zéakonni zastupci maji pravo na diskrétnost a ochranu informaci tykajicich se jejich
osobniho a rodinného Zivota.

Zakonni zastupci maji pravo konzultovat vychovné i jiné podstatné problémy svého ditéte
s ucitelkou nebo feditelkou Skoly.

Zakonni zastupci maji pravo pfispivat svymi napady a ndméty k obohaceni vzdélavaciho
programu $koly a projevit pfipominky k provozu MS.

Zakonni zastupci maji pravo nesouhlasit s uvefejnénim fotografii svého ditéte na
webovych strankach pii propagaci Skoly.

Zakonni zastupci ditéte mohou k vyzvedavani ditéte pisemné zmocnit jinou osobu, jejiz
nacionale uvedou ve specidlnim dokumentu Zmocnéni k vyzvedavani ditéte, ktery je
platny jeden Skolni rok. Nikomu jinému, nez zdkonnym zastupclim a osobam uvedenym v
dokumentu nebude dit¢ vydano! Vyzvednuté dité jiZ nelze z organizacnich a
bezpeénostnich diivodi vracet zpét do skolky.

4. Povinnosti zakonnych zastupcii béhem predskolniho vzdélavani déti
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4.1  Zakonni zastupci ditéte jsou povinni dodrZovat stanovenou organizaci provozu MS
a vnitifni rezim MS. Jsou povinni seznamit se se Skolnim Fadem, Fidit se jim a
sledovat informace na nasténkach Skoly.

4.2  Zékonni zastupci déti jsou povinni
a) prihlasit své dit¢ k povinnému piredskolnimu vzdélavani (od pocatku Skolniho roku,
ktery nasleduje po dni, kdy dité dosahne patého roku véku)
b) zajistit, aby dit¢ fadn¢ dochazelo do matetské Skoly, pii pfichodu do mateiské skoly
bylo vhodné a Cisté upraveno
¢) na vyzvani feditelky matetské Skoly se osobné zucastnit projednani zavaznych otazek
tykajicich se vzdélavani ditéte
d) informovat matetskou $kolu o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich
ditéte nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na prabch
vzdélavani ditéte
e) dokladat dtivody nepiitomnosti ditéte v rezimu povinného piedskolniho vzdélavani v
souladu s podminkami stanovenymi §kolnim fadem
f) oznamovat skole a Skolskému zatizeni Gidaje podle § 28 odst. 2 Skolského zakona dalsi
udaje, které jsou podstatné pro prubch vzdélavani nebo bezpecnost ditéte a zmény v
téchto udajich (udaje pro vedeni Skolni matriky)
g) ve stanoveném terminu hradit uplatu za pfedS$kolni vzdélavani a stravné
h) oznamovat $kole tdaje potfebné k evidenci déti ve Skolni matrice v souladu se
Skolskym zikonem: jméno a pifijmeni, rodné cislo, statni obcanstvi, misto trvalého i
pfechodného pobytu ditéte, jméno a ptijmeni, misto trvalého pobytu zdkonnych zastupcil,
dale také Udaje o tom, je-li dit¢ zdravotné postizeno nebo zdravotné znevyhodnéno,
véetné udajli o druhu postiZeni a ihned hlasit jakékoli zmény, ke kterym doslo

4.3  Pfi mimofadnych spole¢nych akcich jsou zakonni zastupci povinni podiidit se pokyniim
ucitelek MS, dodrzovat Skolni tad, provozni fa4d zahrady a ostatni bezpecnostni a
protipozarni pfedpisy platné pro areal MS.

4.4  Zakonni zastupci dbaji na to, aby:

e déti chodily do MS oblékany dle klimatickych podminek, vzdy tak, aby oble¢eni
bylo pohodIné, neomezovalo je v pohybu a usnadiiovalo sebeobsluhu

e aby m¢lo dit€¢ na piezuti pevnou obuv (backora nebo sandaly), nikoli pantofle
nebo ,,crocsy*

e aby mélo dité nahradni obleceni

¢ vSechny osobni véci ditéte byly podepsany nebo jinak oznaceny

e d¢ti nepobihaly pfti pfichodu i pii odchodu volné€ a bez dozoru po budové

45  Zakonni zastupci se nepohybuji samovolné po MS; do t¥id vstupuji pouze s védomim
ucitelky.

5. Ukonceni predskolniho vzdélavani

5.1  Reditelka mateiské 3koly miize po piedchozim pisemném upozornéni zakonného
zastupce ditéte rozhodnout o ukonceni pfedSkolniho vzdélavani, jestlize:

a) se dit¢ bez omluvy zdkonného zastupce nepfetrzité neucastni po dobu delsi nez dva tydny
ptredskolniho vzdélavani

b) zakonny zastupce zavaznym zptisobem opakované narusuje provoz matetské skoly

¢) ukonceni doporuci v pribéhu zkusebniho pobytu ditéte 1¢kai nebo Skolské poradenské zatizeni
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d) zakonny zastupce opakované neuhradi Gplatu za vzdélavani v matetské Skole nebo uplatu za
Skolni stravovani (§123) ve stanoveném terminu a nedohodne si s feditelem jiny termin thrady.

5.2 Rozhodnout o ukonceni piedSkolniho vzdélavani nelze v ptipadé, kdy je piredskolni
vzdélavani pro dit€ povinné.

I1. Provoz a vnitini reZim $koly

6. Podminky provozu a organizace vzdélavani v materské Skole

6.1  Matefska skola je zfizena jako Skola s celodennim provozem s dobou pobytu déti od 7.00
do 17.00 hodin.

6.2  Déti obvykle pfichazeji do matetské Skoly do 8.10 hodin, jinak, po dohod¢ s tfidni
ucitelkou, podle aktualni potieby rodit (napf. navitéva 1ékaie). V 8:15 hod se MS z
bezpeénostnich diivodi zamyka.

Odemcena je opét v dob¢ rozchazeni déti, a to od 12:15 do 12:30 hod a od 15.00 do 17:00
hod. Prichozi musi zazvonit na prislu$né oddéleni, stoupnout si tak, aby byl zietelné
viditelny v kamere a dostate¢né hlasité oznamit do mluvitka své jméno. Personal skoly
nevpusti do budovy cizi osobu.

6.3  Zékonni zéstupci v dob€ uréené pro ptichod déti do matetské Skoly predavaji dité
ucitelkdm matetské Skoly. Pfeddnim se mini pozdrav s ucitelkou nebo o¢ni kontakt, aby bylo
zfejmé, ze ucitelka prichod ditéte registruje. Nelze posilat do matetské Skoly déti samotné nebo
je nechavat bez dozoru v jakychkoli prostorach skoly.

6.4  Zakonni zastupci si pfebiraji dit¢ po skon€eni jeho vzdélavani od ucitelek matetské skoly
v dobé€ urcené mateiskou Skolou, nebo v individualné dohodnuté dobé¢.

6.5  Dité je nutné vyzvednout tak, aby spolu se zakonnym zastupcem ¢i povérenou
osobou opustilo budovu $koly do 17:00 hod, kdy konéi provoz MS.

Pokud si povéfend osoba nevyzvedne dité do stanovené doby, ulitelka setrva s ditétem v
matetské skole a

a) pokusi se povéfené osoby kontaktovat telefonicky

b) informuje telefonicky feditelku skoly a postupuje podle jejich pokynti

c) kontaktuje orgén péce o dité¢ a pozada o zajisténi neodkladné péce o dit¢ ve smyslu zakona €.
359/1999 Sb., o socidlné pravni ochrané déti, v platném znéni

d) ptipadné se obrati na Policii CR

Pii opakovaném pozdnim vyzvedavani ditéte z MS miize feditelka rozhodnout o ukonéeni
predskolniho vzdélavani dle §35 zak. &. 561/2004 Sb. Skolsky zakon, v platném znéni.

6.6  Uhradu nakladii spojenych se zajidténim péce o dité v téchto mimotadnych situacich
Skola vyzaduje od zakonnych zéastupcti ditéte.

6.7  Nejvhodngjsi doba pro odvadéni a privadéni déti mize byt vzhledem ke Skolnim akcim
pozménéna, rodi¢e budou vzdy o déni v matetské Skole informovani.
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6.8  V mésici Cervenci a srpnu byva provoz zpravidla na dobu 8 tydnii pferuSen. Doba
preruseni provozu bude ozndmena dva meésice predem na hlavni nasténce u vchodu do budovy.
Provoz mateiské skoly je mozno z vaznych organizacnich ¢i technickych diivodt, po dohod¢ se
ziizovatelem, omezit nebo prerusit 1 v jiném obdobi. Informaci o omezeni nebo pferuseni
provozu zveiejni feditelka matefské Skoly na ptistupném misté ve Skole neprodlené poté, co o
omezeni nebo preruseni provozu rozhodne.

6.9 Déti chodi denné ven, v pfipad¢ vétru, mrazu pod —10 oC, desti, mlze, pfi mimotadné
silném slunecnim zéfeni jsou pro déti planovany nahradni aktivity, zejména pohybové, ve
vyvétrané mistnosti.

6.10 Matetska skola organizuje a potfada akce, jako jsou vylety, exkurze, divadelni a filmova
pfedstaveni pro déti, besidky apod., informuje o tom v dostate¢ném piedstihu zdkonné zéastupce
déti pisemnym upozornénim na hlavni nasténce u vchodu do budovy a na webovych strankach.

6.11 Organizace dne v matefské Skole ma opérné body ve stanoveni ¢asu jidla a odpocinku,
ostatni ¢innosti a aktivity pedagogové ptizpisobuji momentalnim podminkdm a pottebam déti.

6.12 Rezim dne

7:00-8:10 schazeni se déti ve tfide, spontanni hra a ¢innost dle vybéru a zajmu déti, individudlni
prace s jednotlivci i se skupinou

8:15 hod MS se uzamyka; pozdé&jsi prichod je moZny ve vyjimeénych piipadech a po
predchozi dohodé

8:15-8:45 komunikac¢ni kruh na rliznd témata, pohybové a relaxacni ¢innosti
8:45-9:15 hygiena, ptiprava na dopoledni sva¢inku, svacinka
9:15-9:45 fizena Cinnost — podporujici slovni zasobu a vyjadfovaci schopnosti, vytvarna,

hudebni, prozitkové uceni
9:45-11:45  priprava na pobyt venku, pobyt venku
11:45-12:15 hygiena, pfiprava na obéd, obéd
12:15-12:30 odchod déti po obédé, hygiena a ptiprava déti k relaxaci a odpoc¢inku

12:15-13:15 ZLUTASCI - ptiprava déti k odpoginku, odpoginek na lazku dle potteby déti,
klidové ¢innosti, individudlni prace s détmi s nizsi pottebou spanku

12:30-14:30 ZELENACI - relaxace na ltizku dle potieb déti, klidové &innosti, stimulaéni
program pro piedikolaky MAXIK

14:30-15:00 hygiena, ptiprava k odpoledni svacince, svacinka
15:00-16:00 hry a ¢innosti dle tfidnich programt (fizené i spontanni), prozitkové uceni,
zajmov¢ aktivity, pohybové ¢innosti, v pfiznivém pocasi pobyt venku, rozchazeni

déti

16:00-17:00 spojeni tiid — zajmové aktivity, pohybové ¢innosti, v pfiznivém pocasi pobyt
venku, spontanni ¢innosti dle vybéru a zajmu déti, rozchazeni déti
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Povinné piedikolni vzdélavani bylo stanoveno Feditelkou MS na dobu od 8.15 hod do 12:15
hod.

6.13 Uplatu za piedskolni vzdélavani je nutno uhradit vzdy do 15. dne v daném mésici.
Variabilni symbol ma kazd¢ dité piidéleno. Castka na dany Skolni rok i ¢islo uctu, kam penize
zaslat, je zvefejnéno na hlavni nasténce ve vchodu do budovy.

Ve vyjimecénych ptipadech lze jinou splatnost dohodnout s feditelkou skoly.

Déti, kterych se tyka povinné predskolni vzdélavani, uplatu za predskolni vzdélavani
nehradi.

6.14 Zakonny zastupce oznamuje matetské skole pfedem znamou neptitomnost ditéte. Neni-li
nepiitomnost pifedem zndma, omluvi dité nejpozdéji do 3. dne absence ditéte.

6.15 Obéd na nasledujici den je nutno odhlasit v systému do 7.45 hod!

6.16 1. den absence ditéte je moznost vyzvednout si obéd ve Skolce, a to mezi 12:15-12:45 hod
v kuchyni MS.

6.17 Omluvy se provadi elektronicky na www.naseskolka.cz

6.18 Zakonny zastupce ditéte, na které se vztahuje povinné predskolni vzdélavani, je povinen
omluvit dité ze vzdélavani nejpozdéji tieti den jeho neptfitomnosti a uvést diivod absence.
Ttidni uitelky eviduji Skolni dochazku ditéte. V ptipadé neomluvené absence nebo zvysené
omluvené absence informuje tfidni ucitelka feditelku Skoly, ktera poskytnuté informace
vyhodnocuje. Pti zvySené omluvené neptitomnosti ovétuje jeji vérohodnost. Neomluvenou
absenci ditéte fesi feditelka Skoly pohovorem, na ktery je zakonny zastupce pozvan
doporucujicim dopisem. Pii pokracujici absenci feditelka Skoly zaSle oznameni o pokracujici
nepfitomnosti ditéte organu socidlné-pravni ochrany déti (§ 34a odst. 4).
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I11. Podminky zajisténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

7. Péce o zdravi a bezpecnost déti béhem vzdélavani

7.1  Dohled nad bezpecnosti déti po celou dobu jejich vzdélavani vykonavaji ucitelky
matefské Skoly, a to od doby pievzeti ditéte od zdkonného zastupce nebo jim povétené osoby az
do doby piedani ditéte zakonnému zastupci nebo jim povérené osobé.

7.2 Osobg, kterd je pod vlivem alkoholu nebo jinych omamnych latek, nelze dité predat.

7.3 Do mateiské Skoly dochazeji déti zdravé. Ucitelky maji pravo, v zajmu zachovani zdravi
ostatnich déti, déti s nachlazenim, ¢i jinymi projevy infekéniho onemocnéni (zabarvena ryma,
kasSel...), do skolky nepfijmout a pozadovat potvrzeni 1€kate, Ze dit¢ mize do kolektivu.

7.4  Piipredavani ditéte ke kazdodennimu vzdélavani v matetské Skole informuje rodi¢ ditéte
ucitelku matetské Skoly o pfipadnych mensich ¢i vétSich zdravotnich obtizich ditéte, které by
mohly mit vliv na omezeni jeho ¢innosti pii vzdélavani. (alergie, mdloby, nevolnost, uraz).

O téchto skutecnostech se rovnéz musi pedagogové informovat navzajem pii pfedavani ditéte.

7.5  Zékonni zéstupci hldsi matetské Skole vyskyt infekéniho onemocnéni a veskeré udaje o
zdravi ditéte. Po vylé€eni infekéniho onemocnéni, uskute¢néni chirurgickych zakrokt a
operacich je dité do MS pfijimano pouze na zakladé pisemného schvaleni Iékafem.

Matetska skola bude rodi¢e rovnéz informovat o vyskytu infekéniho onemocnéni.

7.6 Po ockovani se doporucuje piivést dit€ do kolektivu aZ po uplynuti 24 hodin od
vakcinace.

7.7 Ucitelky matefské Skoly zajiStuji, aby déti byly kazdodenné pouceny o mozném ohrozeni
zdravi a bezpecnosti pii vSech ¢innostech, jichZ se G¢astni pii vzdélavani nebo v piimé
souvislosti s nim.

7.8  Pii pfiznacich nahlého onemocnéni (napf. teplota, zvraceni, bolesti bficha a jiné) nebo
urazu ditéte zajisti ucitelka prvni pomoc a neprodlené informuje feditelku a zdkonné zastupce
ditéte, ktefi jsou telefonicky vyzvani k vyzvednuti ditéte a zajisténi dalsi zdravotni péce.

Je-li traz leh¢iho razu (odiené koleno...), poskytuje se informace pi¥i odchodu ditéte z MS

7.9  Kazda ucitelka je osobné zodpovédnd za bezpecnost svétenych déti od doby jejich
prevzeti od zakonnych zéstupci, jiné poveérené osoby nebo jiné ucitelky MS az do doby piedani
uvedenym osobam.
e chréni déti pfed projevy diskriminace, neptatelstvi nebo nasili a svym chovanim
jde détem piikladem
e pii hie déti ve tfid¢ se snazi predejit konfliktim
e neodchazi od déti, pii zdvaznych diivodech si zajisti dohled jiného zaméstnance
MS
¢ béhem individudlni potieby ditéte na WC nemuze ucitelka s organizacnich diivodi
(dozor déti ve tfid¢) soucasné vykonavat dozor i v prostorach WC

e nenecha déti bez dozoru manipulovat s nizkami, §tétci €i jinymi ostrymi predméty
e pfi télovychovnych aktivitach dba zvysené pozornosti o bezpecnost déti, byva
vzdy na nejrizikovéjSim misté
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e pii pfevlékani déti v Satnach vykonava ucitelka staly dozor, sama se obléka, az
kdyz jsou déti pripraveny na pobyt venku
7.10 Osoby povéiené zakonnymi zastupci K vyzvedavani v dokumentu Zmocnéni k
vyzvedavani ditéte, ktery je platny jeden Skolni rok. O odvedeni ditéte jinou osobou se nelze
dohodnout telefonicky. Osobé, ktera nebude uvedena v dokumentu Zmocnéni k vyzvedavani,
nebude dité vydano. Ucitelka ma pravo ovéfit totoznost osoby, ktera dité vyzvedava.

7.11 Zakonni zastupci musi mit piehled, zda si déti nedonesly z domova napft. ostré predméty,
1éky atd., pravidelné kontroluji a uvadéji do poradku policky v Satné.

7.12 'V mateiské Skole nesmi byt personalem détem podavany zadné Iéky.

7.14  Matetska Skola je povinna informovat oddé€leni socidlni péce o Spatném zachdzeni s
ditétem v rodin€, odpovidat na dotazy socialnich pracovnic nebo soudu ohledné péce o déti,
dochazky do matetské Skoly, ithradé plateb apod.

7.15  Skolni budova neni volné p¥istupna zvenéi. V dobé stanovené pro piijimani a odvadéni
déti zdkonny zastupce nebo jim povéiend osoba zazvoni na ptislusné oddéleni, na ptipadné
vyzvani se ohlasi jménem. Kazdy z pracovniki §koly, ktery otevird budovu cizim ptichozim, je
povinen zjistit divod jejich navstévy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolované po budove.

7.16 K zajisténi bezpecnosti déti pri pobytu mimo tizemi materské Skoly stanovi feditelka
matetské Skoly pocet pedagogickych pracovniki tak, aby na jednoho pedagogického pracovnika
ptipadlo nejvyse

a) 20 déti z béZznych tiid, nebo

b) 12 déti ve tfid¢, kde jsou zatazeny déti se zdravotnim postizenim.

7.17  Vyjimecné miiZe feditel matetské Skoly zvysit pocty déti uvedené
a) v odstavci 7.16 pism. a), nejvyse vSak o 8 déti, nebo
b) v odstavci 7.16 pism. b), nejvyse vSak o 11 déti.

7.18  Pii zvySeni poctu déti podle odstavce 6.16 nebo pii specifickych ¢innostech, naptiklad
sportovnich ¢innostech, nebo pti pobytu déti v prostfedi ndroéném na bezpecnost urci feditel
matefské Skoly k zajisténi bezpecnosti déti dal§iho pedagogického pracovnika. Ve vyjimecnych
ptipadech povéii feditel jinou zletilou osobu, kterd je zpusobild k pravnim konlim a ktera je v
pracovnépravnim vztahu k pravnické osobé&, kterd vykonava ¢innost matetské Skoly

k pomocnému nepedagogickému dozoru.

7.19 Pii zajiStovani zotavovacich pobytl, popiipadé vyleti pro déti urci feditel matetské Skoly
pocet pedagogickych pracovniki tak, aby byla zajisténa vychova déti, véetn¢ déti se zdravotnim
postizenim, jejich bezpec¢nost a ochrana zdravi.

8. Ochrana pred socidlné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi
nebo nasili

8.1  Ucitelky si v§imaji vSech jevi, které by naznacovaly zanedbavani, doméci nasili,
zneuzivani déti v roding. Neprodlené o podezieni informuji feditelku.

8.2  Ucitelky matefské Skoly provadi pedagogickou diagnostiku a monitoring vztahii mezi
détmi ve tfid€. VEénuji zvySenou pozornost naznakiim Sikany mezi détmi ¢i vylucovani ditéte z
kolektivu. Poskytuji détem dostatek ¢innosti a aktivit a metodou prozitkového uceni ukazuji na
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zdravy zivotni styl a dobré vztahy. Pravidla souziti déti ve tfid€ ucitelé vytvari spole¢né s détmi a
jsou jim vzorem v jejich dodrZzovani.

8.3  Pfipadné deformované vztahy mezi détmi fesi jiz v jejich pocatcich, a to ve spolupraci se
zédkonnymi zastupci, ptipadné za pomoci Skolskych poradenskych zatizeni.

8.4  Vsechna pravidla vychézeji ze zasady vzajemné tucty, respektu, ndzorové snasSenlivosti,
solidarity a dastojnosti v§ech ucastnika vzdélavani (§2 odst. 1 pism. ¢) Skolského zakona).

8.5  V budovach a aredlu skoly plati zdkaz kouteni, pozivani alkoholu a jinych navykovych
latek, pouzivani nepovolenych elektrickych spotiebi¢ti, vSichni zaméstnanci maji povinnost
vyzvat osobu, kterd nedodrzuje zédkaz koufeni nebo pouzivani elektronické cigarety, nebo je
zjevné pod vlivem alkoholu nebo jiné navykové latky a je ve stavu, v némz ohrozuje sebe nebo
jinou osobu, majetek nebo vetejny potadek, aby v tomto jednani nepokracovala nebo aby
opustila prostor skoly.

9. Evidence urazu

9.1  Zéznam o urazu provadi zaméstnanec ucitelka, ktera v dob€ vzniku urazu vykonavala nad
détmi dohled. Pokud byl Graz ohlaSen dodatecné zakonnymi zastupci, zaznam provadi opét
ucitelka, béhem jejihoz dohledu k trazu udajné doslo.

9.2 'V knize trazu se eviduji vSechny trazy déti, (dale jen "Graz"), ke kterym doslo pii
vzdélavani a s nim pfimo souvisejicich ¢innostech a to nejpozdéji do 24 hodin od okamziku, kdy
se Skola o urazu dozvi.

9.3  Piiurazech smrtelnych a urazech, jejichZz disledkem byla neptitomnost zranéného ve
Skole zasahujici do dvou dnti, vyhotovuje Skola obdobnym postupem zdznamy o Grazu na
predepsanych formulafich. Zaznam o jakémkoli trazu, i evidovaném v knize trazii se vyhotovi
také na Zadost zakonného zastupce ditéte, zfizovatele, zdravotni pojistovny ditéte, ptislusSného
inspektoratu Ceské $kolni inspekce anebo mistné ptislusného utvaru Policie Ceské republiky.

9.4 O urazu ditéte poda skola bez zbyte€ného odkladu hlaseni jeho zakonnému zastupci.
Dalsi ohlaSovaci povinnost plni v souladu s provadécim piedpisem ke Skolskému zakonu.

9.5  Osobni tdaje, které jsou soucasti knihy urazti, mohou byt zpracovavany pouze za ucelem
evidence urazl, popiipad¢ jako podklad pro vyhotoveni zdznamu o trazu, podléhaji rezimu
ochrany osobnich idaji podle planych pravnich predpist.

IV. Organizace stravovani

10. Stravovani déti

10.1 Stravovani pro MS Draéek zajistuje firma ALMED — zafizeni §kolniho stravovani,
Masarykovo nam.12, Skvorec. Skladba jidelnicku odpovida vSem normém a je pravidelne
kontrolovana hygienou a dietni sestrou.

10.2 Dité neni do jidla nuceno.

10.3 Pokud ma dit¢ alergii nebo jiné stravovaci problémy — potvrzené 1ékafem, personal sleduje a
hlida.
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Matetska Skola ma v kazdé tiid¢ seznamy déti jednotlivych tfid s pozndmkou o zvlastnostech ve
stravovani déti a poznamkou o zdravotnich obtizich ¢i omezenich. Pii nahlaSené zméné je
seznam neprodlené tiidni ucitelkou aktualizovan.

10.4 Pro déti, jejichz zdravotni stav vyzaduje bezlepkovou nebo bezmlécnou stravu zajistila
MS obédy u firmy ALMED. Svaciny si tyto déti nosi vlastni. Pti ptichodu do skolky je rodice
odevzdaji kuchaftce, ktera je détem v ¢ase svaCin naserviruje.

10.5 Vyjimky ve stravovani mizeme poskytnout pouze ditéti, jehoz zdravotni stav podle
potvrzeni registrujiciho poskytovatele zdravotnich sluzeb v oboru praktické 1€karstvi pro déti a
dorost vyzaduje stravovat se s omezenimi dle dietniho rezimu. Pokud takové potvrzeni nemame,
jsme povinni ditéti poskytnout plnohodnotnou stravu dle vyhl. 107/2005 Sb. v platném znéni.

11. Platba stravného
11.1 Platba stravného probiha zalohové.

11.2  Zalohu na stravné je nutno uhradit vzdy do 15. dne v daném mésici. Variabilni symbol je
rodné ¢islo ditéte. Castka na dany Skolni rok 1 ¢islo uctu, kam penize zaslat, je zvefejnén na
hlavni nésténce u vchodu do budovy.

12. Ochrana osobnich udaju ve Skole (ucitel, Zak).

12.1 Pedagogicti pracovnici a zaméstnanci Skoly maji povinnost zachovavat mlcenlivost a
chranit pied zneuzitim data, osobni udaje, citlivé osobni udaje subjektu udaji (déti, zdkonnych
zastupct ditéte), a to v¢etné informace o zdravotnim stavu déti a vysledcich poradenské pomoci
Skolského poradenského zatizeni, s nimiz piishi do styku.

12.2 Pravo ditéte a zakonnych zastupctu ditéte na pfistup k osobnim tdajim, na opravu a
vymaz osobnich udaji a pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich udaji se fidi Smérnici
feditelky Skoly k ochran¢ osobnich udaji, ze dne 15. 05. 2018. Na webovych strankéach skoly je
zvetejnéna zadost o informaci, vymaz, opravu ¢i ptenos osobnich udaja.

12.3 Zpracovani osobnich tudaji ditéte za ucelem propagace Skoly (webové stranky,
propagac¢ni materialy, fotografie) je mozné pouze S vyslovnym SOUHLASEM zdkonnych
zastupcu ditéte.

12.4 Potizovani zvukovych a obrazovych zdznamu osob (ucitel, dit€) bez jejich vyslovného
svoleni, tedy souhlasu je v rozporu s obcanskym zakonikem (§ 84 a § 85 zakona ¢. 89/2012 Sb.).

V. Zavéreéna ustanoveni

1. Zpracovala a vydala: feditelka Matetské Skoly Dracek, Babice, Ke Hfisti 390, 251 01 Babice,
Mgr. Michaela Horakova

2. Zavaznost: Skolni ad je zavazny pro viechny zakonné zastupce déti, zapsané do MS Dracek,
Babice, p. 0. a pro vSechny zaméstnance MS Dracek, Babice, p. o.

3. Skolni ¥ad mtize byt doplitovan o dodatky.
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4. Tento Skolni fad rusi Skolni fad ze dne 1. 9. 2017 a dodatek €. 1 k nému
5. Skolni #ad nabyva téinnosti dne 5. 9. 2018
6. Zakonni zastupci zakt byli informovani o vydani fadu skoly na informativni schiizce pro

rodi¢e a na internetovych strankach $koly. Rad je pro né zpiistupnén ve vchodu do budovy $koly
a na webovych strankach skoly.

V Babicich dne 28. 8. 2018

Mgr. Michaela Horakova
Reditelka MS Dracek, Babice, pfispévkova organizace
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